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Grace a la fonctionnalité OPTI-RESSOURCES, vous
pourrez optimiser votre vivier de candidatures en
automatisant vos relances et en organisant vos
scénarios et listes favorites. Cette fonctionnalité
vous permettra de capitaliser sur vos acquis, de
gagner du temps et de booster votre efficacité de

délégations.

Cette procédure vous aidera pour une meilleure

o @
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ressources)

prise en main de la nouveauté.

9 I. LOCALISATION DE OPTI'RESSOURCES

=7 Pour accéder a la fonctionnalité, rendez-vous dans le menu candidat, rubrique Opti'Ressources. Au

clic sur cette rubrique une nouvelle page s'ouvre.

Sur cette page, via 3 onglets, vous aurez la possibilité de :

e Créer des scénarios
e Visualiser les scénarios que vous avez créés

e Visualiser les scénarios créés par toute votre agence
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Il. CREATION DE SCENARIOS

—2» A partir de l'onglet « créer un scénario automatisé », vous pouvez lancer une communication a

partir d’une liste favorite ou d’'une recherche favorite déja existante ainsi que d'un assistant de

recherche.

a) Création de scénario a partir d'une d'une liste ou d'une recherche favorite

—2» Lorsque vous cliquez sur le bouton « listes favorites » ou le bouton « recherches favorites », un

formulaire s’ouvre. Depuis ce formulaire vous devez remplir les champs suivants :

Libellé : Donnez un titre a votre scenario

Listes favorites : Choisissez la liste favorite souhaitée dans la liste déroulante

Inactifs : Remplir ce champ si vous souhaitez par exemple relancer des candidats inactifs
avant leur suppression de votre base

Lancement : la date de début de la campagne

Fin: La date a laquelle vous souhaitez que les envois de messages prennent fin

Fréquence : Définir la récurrence des envois

Une fois le formulaire renseignez, cliquer sur le bouton « créer le scénario ». A ce stade, vous

pouvez trouver votre scénario inactif, dans les onglets « Mes scénarios » et « scénarios de mon

agence »

Listes favorites Recherches favorites Listes d'embauches

Liballe -

Listes favorites

Sélectionnez une de vos listes favorites ~
Inactits depuis
Lancement 17-04.2024 Fin
Fréguence, tous les: * 1 v jour(s) -
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—=2» Vous serez par la suite redirigé vers la page de saisie de votre message. L'envoi de message se fait
par mail par défaut. Si vous vous qu'il soit plutot envoyé par SMS, cochez la Checkbox « Envoi par
SMS ». Une fois votre message saisie, cliquez le bouton « enregistrez le message » pour finaliser et

activer votre scénario.

CRUER UN SCENARO AUTOMATISE

ETAPE 2: MESSAGE POUR LA SELECTION DE CANDIDATS
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—2» Apreés enregistrement du message, vous atterrissez sur la page récapitulative
du scénario .Sur cette page vous y trouverez:
Une notification de confirmation de création et d'activation votre scénario. Votre scénario est donc
consultable dans les onglets « Mes scénarios » et « scénarios de mon agence »
e L'historique des envois de mail générés par le scénario.
e Un bouton « éditer » pour modifier le scénario.
e Voir la liste des candidats (destinataires).
e Une option « envoi immédiat » pour envoyer le message de facon manuel et instantanée,
qu'importe la fréquence choisie au préalable. L'envoi immédiat n’annule pas les futurs envois
programmés

Vous pouvez désactiver votre scénario en passant par I'édition puis en décochant la

Checkbox « actif »
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—=» Lorsque vous choisissez I'option d’envoi immédiat, cliquez sur le bouton « lancement du scénario »

qui apparait.

Mombre de candidats
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—7 Vous étes conduit vers la page de validation de I'envoi immédiat. Sur cette page vous pouvez
également « éditer » le message et visualiser la liste candidat. Pour confirmer votre souhait d’envoi

immédiat, cochez la Checkbox « lancer malgré tout »

Rt LANCEMENT DU SCEMNARIO MAIL
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=2 Une fois la confirmation validée, cliquez sur le bouton « envoyer le message et lancer le scenario »

qui apparait.

Attention la date de lancement prévue est le 18-04-2024

“Lancer malgre tout o
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—7 Les candidat recoivent le message instantanément et l'utilisateur est redirigé vers la page
récapitulative du scénario avec I'historique des envois a jour. Cliquez sur « HISTORIQUE DES ENVOIS

» pour le visualiser.

EDITER

Lies mais ok bicn &8s crwvopds au candidais du soénaric

W CANDIDATS -
At Enved par 383
Urilisateur Agence Date de Lancement Fin privue
Zey - Wianwed RH - 1BT42024 2110472024

Menzage

“Le nombee de Caracides maomum e T30

Grace 2 la fonclicnnalité OPTILRESSOURCES, vous pourrez opiimiser voire vivier de candicatures en automalisant vos nelances ot en organisant vos scénarios o Bstes lavortes, Cefl
& IonCHonnalith vous Dermetira de CapRaliser Sur vos B0quis, de Jagner du bemps &l de Dooster volre aficacing de oslégations.

Friguence Insetif depuis Homboe de candidaty
1 ~ Jour(s) w 1

Vous souhafiez faire um snvol immediar?

b- Création de scénario a de I'assistant

L'assistant permet de définir une liste en fonction d'un certains nombres de critéres de recherche

afin de créer un scénario.

—2 Lorsque vous cliquez sur le bouton « assistant scénariste », le formulaire de création de scénario
s'affiche. A la différence des listes et recherche favorites, les champs « résultats » et « agence » font
leur apparition. Ces champs conditionnent la liste qui sera définit via l'assistant. Une fois le

formulaire renseigné , cliquez sur le bouton « étape suivante »
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Je limite le nombre de résultats et sélectionne le type de recherche”.
* 300 candials MExmum, Uguemeant mon spence ou globake

Résultats *

Limités a 50 v
Je renseigne un libellé:
g Libellé..
fganoe- GLOBAL v
Inaetifs depuis
Lancement * 17.04.2024 Fin
Fréguence, tous les: ° " o jour(s) u

Etape sulvante »

Une fois I'étape du formulaire passée, place a la deuxiéeme étape de définition de la liste. Cette
derniére consiste a constituer la liste selon les qualifications souhaitées. Au clic dans le champ
dédié , une liste déroulante de qualification s'affiche. Vous pouvez choisir une ou plusieurs

qualifications.

Si vous souhaité revenir a I'étape précédente, cliquez sur « Etape précédente ».

Si vous souhaitez poursuivre votre constitution de liste, cliquez sur « Etape suivante ».

Il n'est pas obligatoire de renseigner tous les critéres depuis les étapes de l'assistant. Vous pouvez

par exemple consolider une liste sans avoir sélectionné une qualification.

Je sélectionne les qualifications recherchées.

Aucun élément séleclionné

£ Etape précédente [SEEETIEGTEE 3
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—7 Cette étape vous permet d'affiner votre liste selon une géolocalisation définie. Vous pouvez saisir les

informations dans les champs dédié et cliquer sur « étape suivante »

Ju géolocalise ma liste.

Rayon km: 5, 10

4 Etape précédente  ISETEESTIET 0 3

—7 Vous atterrissez a I'étape de définition de la disponibilité. Saisissez les dates ou sélectionnez les

dans le calendrier puis cliquez sur « étape suivante »

Je définis un intervalle de disponibilités.

18-04-2024 ‘ Fin

€ Etape précédente SEVCETELCHY L M M J V5 D

15| 16 17 18 19 20 21
21 23 214 25 26 27 128

2930|?'i=1‘1\

Aujourd'hui Fermer

—7 A cette étape, vous &tes invité a choisir le statut des candidats que vous souhaitez dans la liste. Le

choix effectué, cliquez sur le bouton « valider la recherche »
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Je définis un statut.

Candidat v

< Etape précédente BRYETGIEEY S 5

—7” Aprés validation de votre recherche, il y'a 2 cas :

e Si votre recherche n'a pas de résultat et qu'aucune liste n'a pu étre consolidée, alors vous
apercevez une notification. A ce stade, vous pouvez reprendre le processus et modifiant vos

critéeres

Votre recherche n'a retourné aucun résultat.

e Si votre recherche a pu aboutir a la consolidation d’'une liste, vous atterrissez sur la page de
rédaction du message. Vous étes informés du nombre de candidat contenu dans votre liste. A
partir de cette page, le processus reste le méme que celui de la création de scénario par les listes

ou recherches favorites.

CREER UN SCENARIO AUTOMATISE MES SCENARIOS SCENARIOS DE MON AGENCE

ETAPE 2: MESSAGE POUR LA SELECTION DE CANDIDATS

Rédaction du message a lintention des candidats sélectionnés
Nombre de candidats contactés: 12

Message *
*Le nombre de caractéres maximum est 720,

Envoi par SMS

Enregistrer le message
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I1l. MES SCENARIOS & SCENARIOS DE MON AGENCE

Depuis l'onglet « mes scenarios », j'ai la possibilité de voir I'ensemble des scénarios que j'ai créé.
Quant aux « scénarios de mon agence », je visualise 'ensemble des scénario créé par toute I'agence

y compris les miennes.
Les fonctions sur ces deux onglets restent les mémes. Ce sont :

Les intitulés des colonnes

Le choix du nombre de ligne a afficher par page
La recherche de scenario par mots clés

L'ceil pour voir le détail du scénario

Le crayon pour modifier le scénario

La croix pour désactiver le scénario en un clic.

La coche vous permet d'activer en un clic votre scénario

La désactivation et l'activation de scénario se fait également en passant par I'édition du scénario

puis en décochant ou cochant la Checkbox « actif »

Rasour OPFTIMISEZ VOS RESSOURCES
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NB :

—> Le mail de I'expéditeur sera le méme choisi dans les paramétres (agence ou utilisateurs)
—> Les candidats ayant des emails invalides sont automatiquement exclus extrait des listes
lors de la création des scénarios

—> A chaque envoi de message, I'historique des envois se met a jour

—> Vous ne pouvez pas envoyer un message a plus de 300 destinataires pour éviter d'étre
blacklisté.
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